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1 Ausgangslage 

Die Informationen in dieser Dokumentation (Programmnummern und Print Screens) beziehen 

sich auf die Abacus Versionen 2020, 2021 und 2022. 

2 Vorbereitungsarbeiten allgemein 

Neues Geschäftsjahr 

Beschaffung des neuen Feiertagskalenders  

Kontrolle Ferien- und Gleitzeitvorträge (allenfalls müssen Kürzungen 
vorgenommen werden etc.) 

 

 

3 Jahresendarbeiten in Abacus 

Neues Geschäftsjahr vorbereiten 

Sperrdatum setzen 
(Falls mit Buchungssperre 
gearbeitet wird) 

Im Programm N621 Applikationseinstellungen unter 
„Buchungen“, „Buchungssperre“ das Datum „Buchen 
erlaubt von/bis“ anpassen für das „Zentrale 
Sperrdatum“ und die „Buchungen“. 
 
Die Buchungssperre (zentral) gilt für alle Benutzer 
inkl. Administratoren. 
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Gleitzeitvortrag buchen Im Programm N562 Gleitzeit wird die Gleitzeit pro 
Mitarbeitenden für das kommende Jahr gebucht. 
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Ferienvortrag-
/Gutschrift buchen 

Im Programm N561 Feriengutschrift werden die 
Feriengutschriften und -vorträge pro Mitarbeitenden 
für das kommende Jahr gebucht.   
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Firmenkalender  
eröffnen 

Im Programm N412 muss der Kalender 2023 neu 
eröffnet werden. Pro Monat müssen die Feiertage 
kontrolliert oder korrigiert werden.   
Nebst den Feiertagen können auch halbe 
Arbeitstage, sowie Tag vor Feiertag definiert 
werden. 
(Über Programm „Kalender“, dann „Neues Jahr“) 
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Mitarbeiterkalender 
eröffnen 

Im Programm N412 muss nach dem Eröffnen des 
Firmenkalenders die Mitarbeiterkalender eröffnet 
werden. Die Anpassung der Feiertage im 
Firmenkalender werden bei der Eröffnung der 
Mitarbeiterkalender automatisch übernommen.  

 

 

 

 

Damit alle Mitarbeiterkalender gleichzeitig eröffnet werden können, müssen hier keine 

Selektionen getätigt werden. 

 

Hinweis 

Die Änderungen des Firmenkalenders werden beim Speichern automatisch auf den 

Mitarbeiterkalender übernommen. 
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4 Überprüfung/Kontrolle der Gleitzeit- und Feriensalden 

Auswertung Ferien- und 
Gleitzeitkontrolle 
(Falls mit dieser Auswertung 
gearbeitet wird) 

In den Programmen N211 oder N25 können via 
Auswertung „Gleitzeit- und Feriensaldo“ die 
Überträge überprüft werden. 

 

 

 

mailto:info@bsi-partner.ch
http://www.bsi-partner.ch/

